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大分類 中分類 行政文書ファイル 保存期間
保存期間満了

時の措置

雇用保険 文書 雇用保険関係例規通達綴 10年 廃棄 －

雇用保険 文書 雇用保険関係本省通達綴 5年 廃棄 －

雇用保険 文書 雇用保険関係地方通達綴 5年 廃棄 －

雇用保険 文書 雇用保険事業所・継続給付関係綴(1年保存) 1年 廃棄 －

雇用保険 文書 雇用保険事業所・継続給付関係綴(3年保存) 3年 廃棄 －

雇用保険 文書 雇用保険事業所・継続給付関係綴(5年保存) 5年 廃棄 －

雇用保険 文書 雇用保険事業所・継続給付関係綴（10年保存） 10年 廃棄 －

雇用保険 文書 雇用保険給付関係綴（1年保存） 1年 廃棄 －

雇用保険 文書 雇用保険給付関係綴（3年保存） 3年 廃棄 －

雇用保険 文書 雇用保険給付関係綴（5年保存） 5年 廃棄 －

雇用保険 文書 雇用保険給付関係綴（10年保存） 10年 廃棄 －

雇用保険 文書 各種復命書 5年 廃棄 －

雇用保険 文書 事務引継書綴 3年 廃棄 －

雇用保険 文書 各種会議綴 3年 廃棄 －

雇用保険 文書 アクセス記録確認　実施記録簿 5年 廃棄 －

雇用保険 文書 外部磁気的記録媒体管理簿 5年 廃棄 －

雇用保険 文書 機密情報利用管理簿 5年 廃棄 －

雇用保険 文書 印刷帳票確認実施記録簿 5年 廃棄 －

雇用保険 文書 特定個人情報ファイルのアクセス記録に係る確認 5年 廃棄 －

雇用保険 文書 未払賃金立替払確認申請リスト等に係る調査依頼 5年 廃棄 －

雇用保険 文書 雇用環境・均等部照会綴 5年 廃棄 －

雇用保険 文書 労働保険未加入状況調査綴 3年 廃棄 －

雇用保険 文書 地方厚生局照会関係処理簿 5年 廃棄 －

雇用保険 文書
電子申請利用の際の確認書類の照合省略に係る申出
書

5年 廃棄 －

雇用保険 文書 捜査関係事項照会書 5年 廃棄 －

雇用保険 文書 適用関係日報（小笠原） 3年 廃棄 －

雇用保険 文書 保険関係消滅事業リスト綴 5年 廃棄 －

雇用保険 統計調査 雇用保険業務関係統計資料 5年 廃棄 －

雇用保険 統計調査 所別雇用保険受給者の就職数・就職率等(速報値) 5年 廃棄 －

雇用保険 統計調査 所別雇用保険受給者の就職数・就職率等(確定値) 5年 廃棄 －

雇用保険 統計調査 所別雇用保険受給者の就職・支給終了状況 5年 廃棄 －

雇用保険 適用 事業所非該当承認申請書綴　都内→他県 特定日以後３年 廃棄 －

雇用保険 適用 事業所非該当承認申請書綴　他県→都内 特定日以後３年 廃棄 －

雇用保険 適用 暫定任意適用関係綴
特定日以後5年又は
10年(事業終了)

廃棄 －

雇用保険 審査
雇用保険審査請求関係綴(事業所・継続給付係保管
分)

10年 廃棄 －

文書管理規則の別表第
２の該当事項・業務の

区分

東京労働局職業安定部雇用保険課　標準文書保存期間基準（保存期間表）
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雇用保険 審査 雇用保険審査関係綴 10年 廃棄 －

雇用保険 審査 雇用保険審査参与関係綴 3年 廃棄 －

雇用保険 情報公開 保有個人情報開示請求等綴
特定日以後5年(許

認可等)
廃棄 －

雇用保険 情報セキュリティ 情報セキュリティ関係文書 10年 廃棄 －

雇用保険
行政機関等個人情報保
護

行政文書開示請求等綴
特定日以後5年(許

認可等)
廃棄 －

雇用保険 公益通報 公益通報関係書類 3年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 債権管理簿 （新規発生・不正） 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 債権管理簿 （新規発生・過誤） 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 債権管理簿 （新規発生・その他） 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 債権管理簿 （新規発生・損賠） 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 債権管理簿 （収納額整理決議書） 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 債権管理簿 （延滞金決議書） 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 債権管理簿 （不能欠損） 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 債権管理簿 （みなし不能欠損） 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 債権管理簿 （不能欠損・二事業） 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 債権管理簿 （二事業） 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 滞納処分関係（入出金照会） 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 滞納処分関係（入出金以外各種） 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 滞納処分関係（督促状） 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 滞納処分関係（執行停止） 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 みなし不能欠損に係る決議書等 3年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 債権管理関係文書（局引継関係） 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 債権管理関係文書（移管関係） 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 債権管理事務　担当者研修 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 完納債権関係 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 完納債権関係（二事業） 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 過誤納額還付関係 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 決算関係 （決裁） 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 入力取消決議書 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 滞納処分関係（差押） 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 滞納処分関係（徴収停止） 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 徴収補助簿 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 不納欠損に係る決議書等 3年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 不納欠損整理簿 3年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 収入官吏現金出納簿 5年 廃棄 －
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雇用保険 雇用勘定返納金債権 収入官吏現金領収証書原符 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 歳入歳出外現金出納簿 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 歳入歳出外現金領収証書原符 5年 廃棄 －

雇用保険 雇用勘定返納金債権 債権管理関係文書（各種報告） 1年 廃棄

雇用保険 給付 予算関係綴 5年 廃棄 －

雇用保険 給付 印刷物関係綴 5年 廃棄 －

雇用保険 給付 給付関係日報(小笠原) 3年 廃棄 －

雇用保険 給付 不正受給に関する定例報告 3年 廃棄 －

雇用保険 給付 要調査対象整理簿繰り越し確認について 3年 廃棄 －

雇用保険 給付 職業転換給付金関係綴 5年 廃棄 －

雇用保険 給付 給付関係日報(運輸) 3年 廃棄 －

雇用保険 給付 小笠原 3年 廃棄 －

雇用保険 給付 運輸 3年 廃棄 －

雇用保険 給付 追加給付関係綴(小笠原) 常用 廃棄 －

雇用保険 給付 追加給付関係綴(運輸) 常用 廃棄 －

雇用保険 監察 地方雇用保険監察関係綴 10年 廃棄 －

雇用保険 監察 中央雇用保険監察関係綴 10年 廃棄 －

雇用保険 監察 労働保険事務組合監査関係 5年 廃棄 －

雇用保険 監察 雇用保険監察官事務連絡（１年保存） 1年 廃棄 －

電子申請１係 文書台帳 料金後納郵便差出票 5年 廃棄 －

電子申請１係 文書台帳 郵便物発送簿 5年 廃棄 －

電子申請１係 文書台帳 普通郵便受付簿 5年 廃棄 －

電子申請１係 文書台帳 書留・特定記録郵便物等受領書 5年 廃棄 －

電子申請１係 文書 雇用保険受理日付印の付与について 1年 廃棄 －

電子申請１係 文書 電子申請利用勧奨リーフレットの更新について 1年 廃棄 －

電子申請１係 文書 雇用保険関係手続の電子申請の推進について 5年 廃棄 －

電子申請１係 雇用保険適用 サンプリング調査 3年 廃棄 －

電子申請１係 雇用被保険者資格 被保険者台帳ヘッダー変更等票 1年 廃棄 －

電子申請１係 雇用被保険者資格 被保険者台帳トレーラー変更等票 3年 廃棄 －

電子申請１係 契約関係 備品等購入・役務 5年 廃棄 －

電子申請１係 管理 アクセス記録確認実施記録簿（電子１係） 5年 廃棄 －

電子申請１係 管理 印刷帳票確認実施記録（電子１係） 5年 廃棄 －

電子申請１係 ハローワークシステム ０番キー使用データ一覧表 1年 廃棄 －

電子申請２係 文書台帳 特殊取扱郵便等受付送付簿 5年 廃棄 －

電子申請２係 文書台帳 郵便物発送簿 5年 廃棄 －
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電子申請２係 管理 外部電磁的記録媒体貸出許可簿 5年 廃棄 －

電子申請２係 管理 アクセス記録確認実施記録簿（電子２係） 5年 廃棄 －

電子申請２係 管理 印刷帳票確認実施記録（電子２係） 5年 廃棄 －

電子申請３係 文書台帳 料金後納郵便差出票 5年 廃棄 －

電子申請３係 文書台帳 郵便物発送簿 5年 廃棄 －

電子申請３係 文書台帳 普通郵便受付簿 5年 廃棄 －

電子申請３係 文書台帳 書留・特定記録郵便物等受領書 5年 廃棄 －

電子申請３係 公用外出関係 公用外出簿 3年 廃棄 －

電子申請３係 雇用保険被保険者資格 被保険者台帳データ取消変更等 3年 廃棄 －

電子申請３係 雇用保険被保険者資格 被保険者台帳ヘッダー変更等票 1年 廃棄 －

電子申請３係 雇用保険被保険者資格 被保険者台帳トレーラー変更等票 3年 廃棄 －

電子申請３係 ハローワークシステム ０番キー使用データ一覧表 1年 廃棄 －


