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大分類 中分類 行政文書ファイル 保存期間
保存期間満了
時の措置

企画 委託事業
中小企業・小規模事業者等に対する働き方改革推進支
援事業関係綴

5年 廃棄 －

企画 委託事業
中小企業・小規模事業者等に対する働き方改革推進支
援事業活動状況報告

5年 廃棄 －

企画 委託事業 働き方改革推進支援センター事業委託事業実施 5年 廃棄 －

企画 給与 基準給与簿 5年 廃棄 －

企画 給与 支給調書 5年 廃棄 －

企画 給与 給与報告関係資料 5年 廃棄 －

企画 給与 職員給与関係 5年 廃棄 －

企画 公益通報 公益通報関係書類 3年 廃棄 －

企画 広報 広報関係文書 1年 廃棄 －

企画 広報 記者発表資料 1年 廃棄 －

企画
行政機関等個人情報保
護法

開示請求・決定書 5年 廃棄 －

企画 事務引継 事務引継書綴 3年 廃棄 －

企画 事務分掌 事務分掌綴 3年 廃棄 －

企画 助成金
労働時間等設定改善援助事業関係（働き方改革推進支
援助成金）綴

5年 廃棄 －

企画 助成金 度人材確保等支援助成金テレワークコース 5年 廃棄 －

企画 助成金 キャリアアップ助成金関係綴 5年 廃棄 －

企画 助成金 両立支援等助成金（出生時両立支援コース） 5年 廃棄 －

企画 助成金 両立支援等助成金（介護離職防止支援コース） 5年 廃棄 －

企画 助成金
両立支援等助成金（育児休業等支援コース（育休取得
時））

5年 廃棄 －

企画 助成金
両立支援等助成金（育児休業等支援コース（職場復帰
時））

5年 廃棄 －

企画 助成金
両立支援等助成金（育児休業等支援コース（業務代替
支援））

5年 廃棄 －

企画 助成金
両立支援等助成金（育児休業等支援コース（職場復帰
後支援））

5年 廃棄 －

企画 助成金 両立支援等助成金（育休中等業務代替支援コース） 5年 廃棄 －

企画 助成金
両立支援等助成金（柔軟な働き方選択制度等支援コー
ス）

5年 廃棄 －

企画 助成金
中小企業最低賃金引上げ支援対策費補助金（業務改善
助成金）綴

5年 廃棄 －

企画 助成金
両立支援等助成金（育児休業等支援コース（新型コロ
ナウイルス感染症対応特例））

5年 廃棄 －

企画 障害者虐待防止法 障害者虐待防止法関係　受付・処理台帳綴 5年 廃棄 －

企画 情報セキュリティ 情報セキュリティ関係文書 10年 廃棄 －

企画 情報セキュリティ 取扱注意文書＿電磁的記録媒体管理簿 5年 廃棄 －

企画 情報セキュリティ 外部電磁的記録媒体登録簿 5年 廃棄 －

企画 情報セキュリティ 外部電磁的記録媒体貸出許可簿 5年 廃棄 －

企画 情報公開 情報公開法　開示請求・決定書 5年 廃棄 －

企画 職員の勤務時間 出勤簿ー職員ー 5年 廃棄 －

文書管理規則の別
表第２の該当事
項・業務の区分

東京労働局雇用環境・均等部企画課　標準文書保存期間基準（保存期間表）
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企画 職員の勤務時間 年次休暇簿ー職員ー 5年 廃棄 －

企画 職員の勤務時間 特別休暇簿ー職員ー 5年 廃棄 －

企画 職員の勤務時間 病気休暇簿ー職員ー 5年 廃棄 －

企画 職員の勤務時間 週休日の振替等命令簿 5年 廃棄 －

企画 職員の勤務時間 出勤簿ー非常勤職員ー 5年 廃棄 －

企画 職員の勤務時間 年次休暇簿ー非常勤職員ー 5年 廃棄 －

企画 職員の勤務時間 病気休暇簿ー非常勤職員ー 5年 廃棄 －

企画 職員の勤務時間 特別休暇簿ー非常勤職員ー 5年 廃棄 －

企画 職員の勤務時間 育児時間承認請求書 5年 廃棄 －

企画 職員の勤務時間 休憩時間変更事由申出書 5年 廃棄 －

企画 職員の勤務時間 勤務時間報告書 5年 廃棄 －

企画 職員の勤務時間 超過勤務等命令簿 6年 廃棄 －

企画 職員の勤務時間 超過勤務実施伺 6年 廃棄 －

企画 職員の勤務時間 活動結果報告書 6年 廃棄 －

企画 職員の勤務時間 超過勤務時間管理表 6年 廃棄 －

企画 職員の勤務時間 超過勤務時間点検表 6年 廃棄 －

企画 職員の勤務時間 フレックスタイム制　申告・割振り簿 5年 廃棄 －

企画 職員の勤務時間 勤務時間指定表 5年 廃棄 －

企画 職員の勤務時間 在庁時間報告書（管理監督者用） 5年 廃棄 －

企画 職員の研修 研修関係綴 3年 廃棄 －

企画 職員の出張 出張伺・業務命令外出伺 5年 廃棄 －

企画 職員の出張 ICカード使用簿 5年 廃棄 －

企画 職員の諸手当 扶養控除申告書 3年 廃棄 －

企画 職員の諸手当 超過勤務手当執行計画 5年 廃棄 －

企画 職員の福利厚生 健康診断関係綴 3年 廃棄 －

企画 職員の福利厚生 弔電・供花関係 5年 廃棄 －

企画 審議会 地方労働審議会関係綴 10年 廃棄 －

企画 総合調整 雇用対策協定関係 5年 廃棄 －

企画 総合的政策 金融機関と東京労働局との包括連携協定関係綴 5年 廃棄 －

企画 総合的政策 行政運営方針 5年 廃棄 －

企画 総合的政策 労働関係法令に係る普及等関係 5年 廃棄 －

企画 総合的政策 東京労働懇談会関係綴 3年 廃棄 －

企画 庁舎管理 庁舎管理簿 5年 廃棄 －
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企画 庁舎管理 機械警備記録 5年 廃棄 －

企画 特定個人情報等 アクセス記録確認　実施記録 5年 廃棄 －

企画 非常勤職員 非常勤職員任免・勤務時間関係 5年 廃棄 －

企画 復命書 各種復命書綴 3年 廃棄 －

企画 文書 公印関係 5年 廃棄 －

企画 文書台帳 特殊取扱郵便等受付送付簿 5年 廃棄 －

企画 文書台帳 郵便物発送簿 5年 廃棄 －

企画 報告 各種報告関係綴 3年 廃棄 －

企画 予算
厚生労働省所管一般会計、雇用勘定における予算の内
示について（超過勤務手当）

10年 廃棄 －

企画 予算 超過勤務手当執行計画 5年 廃棄 －

企画 予算 予算関係報告綴 5年 廃棄 －

企画 予算 支出伺綴 5年 廃棄 －

企画 予算 予算配賦申請書綴 5年 廃棄 －


