
マザーズ新着！求人情報
★仕事と家庭（子育て・介護等）の両立がしやすい求人の新着情報です。

★ハローワークインターネットサービスの求人番号検索で求人票をご覧になれます。

★求人情報は作成日時点の状況です。その後締切となる場合もありますのでご了承ください。

★求人情報の詳細についてのご質問、応募希望の際は必ずマザーズハローワーク立川へご連絡ください。

仕事内容
就業
場所

賃金 就業時間 ・ 休日 労働日数 求人番号

１

＊立川市内で１１の高齢者事業を展開している社会福祉法人です。
＜業務内容＞
・給与計算システム入力
・労務（雇用契約書・入退職各種手続き）
・社会保険等対応業務
・労災対応業務・来客、電話対応等 業務の変更範囲：変更なし

立
川
市

時給
1,499円
～
1,525円

8：40～17：40
の間の6時間程度

土日祝他

週3日以上
13150-
8945851

２

診療所の受付全般
受付・会計・入力・電話対応など事務長の補佐をお願いします。
＊男女ともに歓迎いたします。
＊副業可能です。
※外来患者数も多くないため、業務を丁寧にお教え出来ます。
※社用車を使用する場合は、軽自動車になります。
※お子様の学校行事、病気等突発休みも出勤の調整が可能です。
※業務の変更範囲：変更なし

小
金
井
市

時給
1,200円
～
1,300円

9：00～12：00

日祝他

週3日程度
13150-
8964951

３

整形外科クリニックにおける受付業務及び、レセプト入力作業、または看護助手な
どがおもな仕事内容となります。
【医療事務】・受付・会計・電話対応・カルテ作成
・診療内容データ入力（レセコン）
【外来スタッフ】・診察室への誘導、案内・患者様が機械で治療を受ける際の案内
や補助・診察の補助業務・院内の片付けや清掃
・院内物品の管理、発注 など＊経験・資格は必要ありません。丁寧にお教えます
＊業務の変更範囲：変更なし

立
川
市

時給
1,250円
～
1,800円

14：30～18：30
14：45～18：45
8：30～12：30

木日祝他

週4～5日
13150-
8968251

4

学校建物内日常清掃
・掃き・拭き・モップ・掃除機掛け・トイレ・ごみ回収等

＊週２～３日（月～土）
＊８：３０～１５：００の間で ３時間／日・５時間／日
（勤務曜日・時間相談可能） 業務変更範囲：変更なし

東
村
山
市

時給
1,300円

8：30～11：30
9：00～15：00

日祝他

週2～3日
13150-
8978451

4月9日 発行
4月2日～4月8日受理分

お問合せ：マザーズハローワーク立川 【電話番号】０４２－５２９－７４６５


