
マザーズ新着！求人情報
★仕事と家庭（子育て・介護等）の両立がしやすい求人の新着情報です。

★ハローワークインターネットサービスの求人番号検索で求人票をご覧になれます。

★求人情報は作成日時点の状況です。その後締切となる場合もありますのでご了承ください。

★求人情報の詳細についてのご質問、応募希望の際は必ずマザーズハローワーク立川へご連絡ください。

仕事内容
就業
場所

賃金 就業時間 ・ 休日 労働日数 求人番号

１

社内文書の保管、郵便物の収受、電話・来客応対、日程調整、事務用品の管
理など
・文書収受・来客対応・電話対応（取り次ぎ）・日程調整
・事務用品管理／発注など 業務の変更範囲：当会の定める業務

＊難しい仕事ではありません。事務未経験の方歓迎です♪
＊残業ナシ、勤務時間、日数もご相談に応じます。

昭
島
市

時給
1,200円

9：00～17：30

土日祝他

週3～5日
13150-
5699451

２

法人事務局事務補助
・窓口対応、電話対応、メール連絡応対
・ＰＣ作業（データ入力作業、文書作成、表帳票等作成）
・書類資料（作成、印刷、整理、発送等）作業、郵便物仕分け
・会計伝票処理補助、議事録作成補助
・ＷＥＢ更新作業補助・会議、行事等の準備対応等々

業務変更範囲：学園内における事務業務

小
平
市

時給
1,180円

9：00～17：00
9：00～13：00

土日祝他
（土月1回程度出勤）

週3程度
13150-
5773951

３

農機関係部品の組立作業およびライン作業
※就業時間、勤務日数、週４日～５日／勤務時間・日数：応相談
扶養範囲内就労、相談可

＊未経験でもご指導いたしますので安心して応募下さい。
＊女性が多い職場です。家事や育児と両立しながらお仕事が出来るように調整し
合っています。

業務の変更範囲：会社の定める業務

武
蔵
村
山
市

時給
1,163円
～
1,200円

9：00～16：55

土日祝他

週4～5日
13150-
5766151

4

医療機器・航空機器など精密機器を含む塗装に関する事務
○入力業務 証明書等の重要書類取扱い
専用ソフトあり（丁寧に指導します）

○書類作成○ファイリング○電話対応○来客応対
○その他、業務に付帯する仕事
○その他、軽作業 業務変更範囲：会社の定める業務

立
川
市

時給
1,300円

9：00～12：00

土日祝他

週3～5日
13150-
5955451

3月5日 発行
2月26日～3月4日受理分

お問合せ：マザーズハローワーク立川 【電話番号】０４２－５２９－７４６５


